VoliTek

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas!

Kisisel Veri Saklama
ve Imha Politikasi

Surum 1.0



¥ VoliTek

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas!

icindekiler
1. Amag, Kapsam Ve TaNIMIAr .....cooiiiiiiie et snee e 3
) Y o o = Lo PP P PP PP P PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPRt 3
i B (-] o 1= 11 4 IR PP PP PP P PP P P PP PPPPPPPPPPPPPPPPPRt 3
1.3 TANIMIAE ittt ettt e st e e st e e st e e et e e et e e areeea 3
2. SOrUMIUIUK V& GOIOV ...ttt ettt ettt e st s e e s e e 5
2.1. Sorumluluk ve GOreV DaBIIMI ..ceccuvieeiieiiieeieieee e esitee et e et e e s ire e e e s saaee e s saeaeeeeans 5
2.2, GOF@VIET ...ttt ettt ettt e et e s bt e e e bt e e s bt e e e bt e e sabeeeeaneeeearee s 5
3. SaKIAMA OrtamMIArT..ceeeeeie e st 6
B B B T 1 | I g =1 0 1 - T PSPPSR 6
R Vo T (o -3 @ T o -1 o] - U SPOPPPR 6
4. Kigisel Verilerin SaKIanmast ......ccuuieeieiiieee e e e e e e e s e e s e aaaeeeenes 6
4.1. Saklamanin GerekIiligi......ccuuueieiiieie e 6
4.2. Kisisel Verilerin Saklanmasindaki Hukuki Sebepler .........cccooviiiiiiiiiie e, 6
4.3. Saklama Ortamlarinin Belirl@nNmMesi.......ccocuueeriiiiiiiieiee e 7
4.4, SAKIAMA SUTEST .eeeiitieeeiie et ettt e s sbb e s bt e e e bt e e s beeesaneeesans 7
4.5. GUVENIIK TEADIFIENI...ceieiiieiieee e 8
5. KiSiS@l Verilerin IMRNast......cucviiieiiieiiiciecee ettt ettt e e st stesasereene st et e eeseesre e 9
5.1. Kisisel Verilerin imhasini Gerektiren DUrUMIATr .......ooveeeeieeiieieceecece e 9
5.2, M@ YONTEMIBTT ovvieiiietetcecis ettt s s es 10
T 1401 TR U T =1 1= o TSP 10
5.4, PeriYOTIK IMN@ .ieiieiiieieeeceeee ettt ettt te st s et ereene st et e saesteseeenes 11
5.5. imha Sirasinda Tutulmasi Gereken Kayitlar.........coveveveeeeeeeeieeceeeeeeeeeeeeeeeeee s 11
6. Politikada Dizenlenmeyen DUIrUMIAK ........ooociiieeiiee e errrre e e 11
7. Politikanin Duyurulmasi ve Saklanmasi.........eeiieiiiiiiiiiieeeniiee i 11
8. Politikanin GUNCEIENMESI ....ccoiuiiiiiieiiie e 11

8.1. Politikada Yapilan GUNCEll@MEIEr ......coouiiiiiiiiii e 11



y VoliTek

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas!

1. Amag, Kapsam ve Tanimlar
1.1. Amag

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nun 7’nci maddesinin Gglnci fikrasi ile 22’nci maddesinin birinci fikrasinin (e) bendine
dayanilarak hazirlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmeligin 5'nci maddesince 6ngoriilen ylikimlilige istinaden veri sorumlusu
olarak Volitek Bilisim Cozimleri San. ve Tic. Ltd. Sti. tarafindan islenen kisisel verilerin
islendikleri amag icin gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim
hale getirme islemleri igin dayanak olmasi amaciyla hazirlanmistir.

1.2. Kapsam

Bu politika, Volitek Bilisim Cozumleri San. ve Tic. Ltd. Sti.’nin isleme amaglarini ve vasitalarini
belirledigi, kurulmasindan ve yénetilmesinden sorumlu oldugu dijital ya da analog veri kayit
sistemlerinde saklanan ve otomatik olan ya da olmayan yontemlerle ilgili kisilerden elde edilen
tim kisisel veriler igin uygulanir.

Volitek Bilisim Coziimleri San. ve Tic. Ltd. Sti.’nin veri sorumlusu kabul edildigi her tirli kisisel
veri saklama ve imha faaliyetine uygulanir.

1.3. Tanimlar

Acik riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza

Alici grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigl gercek veya tizel kisi
kategorisi

Anonim hale getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higcbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

ilgili kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim hari¢ olmak lizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
ilgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi
ilgili kisi grubu: Veri sorumlularinin kisisel verilerini isledikleri ilgili kisi kategorisi

irtibat kisisi: Tiirkiye’de yerlesik olan tiizel kisiler ile Tiirkiye’de yerlesik olmayan tiizel kisi veri
sorumlusu temsilcisinin Kanun ve bu Kanuna dayali olarak cikarilacak ikincil diizenlemeler
kapsamindaki yikamlalikleriyle ilgili olarak, Kurum ile kurulacak iletisim icin veri sorumlusu
tarafindan Sicile kayit esnasinda bildirilen gercek kisi

Kanun: 24/3/2016 tarihli ve 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirli
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ortam

Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlularinin is stireclerine bagli olarak gercgeklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari, veri kategorisi,
aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel
verilerin islendikleri amaglar igin gerekli olan azami siireyi, yabanci tGlkelere aktarimi 6ngoriilen
kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar
envanter

Kisisel veri saklama ve imha politikasi: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin islendikleri amacg
icin gerekli olan azami slireyi belirleme islemiile silme, yok etme ve anonim hale getirme islemi
icin dayanak yaptiklar politika

Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tlrla bilgi

Kisisel verilerin iglenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lzerinde gergeklestirilen her
turld islem

Kisisel verilerin saklanmasi: Kisisel verilerin elde edilmesini takiben icerigini, degerini veya
anlamini elde edilmesinden sonraki bir zamanda tekrar isleyebilmek icin veri saklamaya
elverisli bir ortamda kayit edilmesi

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi disiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel
hayati, ceza mahkUmiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik veriler

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden
araliklarla resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi

Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligi tarafindan tutulan veri sorumlulari sicili

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel verileri isleyen
gercek veya tizel kisi

Veri kategorisi: Kisisel verilerin ortak 6zelliklerine gére gruplandirildigi veri konusu kisi grubu
veya gruplarina ait kisisel veri sinifi

Veri kayit sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi

Veri sorumlulan sicil bilgi sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile
iliskin ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet Gizerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan
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olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yénetilmesinden sorumlu olan Volitek Bilisim Coztimleri San. ve
Tic. Ltd. Sti.

2. Sorumluluk ve Gorev
2.1. Sorumluluk ve Gorev Dagilimi

Bu politika kapsamindaki gorevlerin belirlenmesinde sorumluluk dagilimi tabloda
gosterilmistir.

Genel Miidiir Ust Yonetim Gahsanlarin  bu politikaya uymalarinin
saglanmasindan sorumludur

Kisisel Verileri idariisler Bu politikanin gereklerinin belirlenmesi,
Koruma Gorevlisi glnlin sartlarina gore gerektiginde
glncellenmesi, uygulanmasinin

denetlenmesi icin gerekli tedbirlerin
alinmasindan sorumludur.

Yoneticiler ilgili B&lUm Yoneticisi olduklari ¢alisanlarin politikaya
uygun olarak ¢alismalarinin
saglanmasindan sorumludur.

Calisanlar Tim boltamler Kisisel  verilerin  saklanmasinda  ve
imhasinda bu politikaya ve diger hazirlanan
prosediir ve talimatlara uygun hareket
etmekle sorumludurlar.

2.2. Gorevler

Volitek Bilisim Coztmleri San. ve Tic. Ltd. Sti.’nin tiim boélGmleri ve ¢alisanlarin gérevleri:

a) Kisisel verilerin korunmasi konusunda vyetkilendirilen kisi veya birimlerce, Politika
kapsaminda belirlenen kurallarin, teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi;

b) Sorumlu olduklari bélim varsa ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttiriimasi,
izlenmesi ve siirekli denetlenmesi;

c) Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin énlenmesi

¢) Kisisel verilere hukuka aykiri olarak islenmesinin 6nlenmesi

d) Kisisel verilerin saklanmasi gerekiyorsa hukuka uygun olarak saklanmasinin saglanmasi
amaciyla tim ortamlarda veri givenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin
alinmasi ve uygulanmasi konusunda sorumlu birimlere yardim etmesi
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3. Saklama Ortamlari
3.1. Dijital Ortamlar

Bu politika kapsaminda kisisel verilerin sayisallastirilarak saklandigi ve bilisim sistemleri
tarafindan islenebildigi dijital ortamlar:

a) Sunucular (Uzerinde dijital kisisel veri saklanabilen ve hizmet iiretmek amaciyla (veri
tabani, e-posta, etki alani vb.) kullanilabilen cihazlar)

b) Mobil cihazlar (mobil telefon, tablet vb.)

c) Tasinabilir hafizalar (¢ikartilabilir USB bellekler, CD/DVD, hafiza kartlari)

¢) Bulut

3.2. Analog Ortamlar

Sayisallastirilarak dijital ortama aktarilan ya da sayisallastiriimayan kisisel verileri saklama
amaciyla kullanilan analog ortamlar:

a) Form, defter gibi yazma araclari ile kisisel veri yazilabilecek veya baski yoluyla elde edilmis
her tirla kisisel veri barindiran her tirli kagit
b) Uzerinde sayisallastirilmadan kisisel veri saklamaya miisait kagit disindaki her tiirlii ortam
Bir veri kayit sisteminin pargasi olmayan analog ortamlarda islenen kisisel veriler icin bu
politika uygulanmaz.

4. Kisisel Verilerin Saklanmasi
4.1. Saklamanin Gerekliligi

Kisisel veriler ancak saklanmasi gerekli oldugu durumlarda uygun olan ortamda veya
ortamlarda saklanabilir. Saklama disindaki diger kisisel veri islemeler saklama olmadan da
gerceklestirilebiliyorsa, kisisel verilerin saklanmasi tercih edilemez.

Kisisel veriler, ancak Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda ve diger kanunlarda 6ngoriilen
usul ve esaslara uygun olarak saklanabilir.

Kisisel verinin saklanmasina karar verilirken

a) Hukuka ve dirdistliik kurallarina uyulmasi

b) Dogru ve gilincel olmasi

c) Saklanma amacinin belirli, agik ve mesru olmasi

¢) Saklanma amaciyla baglantili, sinirli ve 6lcili olmasi
ilkelerine uyulmahdir:

4.2, Kisisel Verilerin Saklanmasindaki Hukuki Sebepler

Kisisel veriler ilgili kisinin acik rizasi olmaksizin saklanamaz.
ilgili kisinin acik rizasi;

a) Kanunlarda acikca 6ngoriilmesi,
b) Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
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gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden
bitlinliglinin korunmasi igin zorunlu olmasi,

c) Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin saklanmasinin gerekli olmasi,

¢) Veri sorumlusunun hukuki yikimltGligina yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

d) ilgili kisinin kendisi tarafindan saklanma amacina uygun amaglar icin alenilestirilmis
olmasi,

e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin saklamanin zorunlu olmasi

f) Veya ilgili kisinin temel hak ve o6zgirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri icin saklanmasinin zorunlu olmasi

Durumlarinda aranmaz.

4.3, Saklama Ortamlarinin Belirlenmesi

Saklanmasi gereken kisisel verilerin saklanma ortamlari belirlenirken zorunlu olan en az ortam
belirlenmelidir. Kisisel verilerin elde edildigi ilk ortam saklamak i¢in uygunsa ilk ortamdaki hali
korunmalidir. ilk hali saklanmaya uygun degilse, saklama siiresi boyunca saklanmasina imkan
vermiyorsa, islenmesini zorlastiriyorsa veya veri risk altinda ise baska ortamda da
saklanmasina karar verilebilir. Ortamin fiziksel 6zelliklerine goére kisisel verinin igerigini en az
degistirecek bicimde saklanmalidir. Elde edildigi ortamdan diger bir ortama aktarimi yapilirken
verinin tlrd degisiyorsa bu degisimin veri Gzerindeki degisikliklerin azaltiimasi igin gerekli
tedbirler alinmahdir.

4.4, Saklama Siiresi

Kisisel verilerin saklanma stiresi ilgili mevzuatta 6ngérilen siredir.
Mevzuatta herhangi bir slire 6ngériilmemisse saklama stiresi belirlenirken
a) Kisisel verinin islenme amaci kapsaminda veri sorumlusunun faaliyet gosterdigi sektorde
genel teamiil geregi kabul edilen siire,
b) Kisisel verinin islenmesini gerekli kilan ve ilgili kisiyle tesis edilen hukuki iliskinin devam
edecegi sure,
c) Kisisel verinin islenme amacina bagh olarak veri sorumlusunun elde edecegi mesru
menfaatin hukuka ve dirustlik kurallarina uygun olarak gecerli olacagi siire,
¢) Kisisel verinin islenme amacina bagl olarak saklanmasinin yaratacagi risk, maliyet ve
sorumluluklarin hukuken devam edecegi siire,
d) Kisisel verinin dogru ve gerektiginde giincel tutulmasina elverisli olup olmadigi,
e) Veri sorumlusunun hukuki yikimlilGgu geregi kisisel veriyi saklamak zorunda oldugu
slre,
f) Veri sorumlusu tarafindan kisisel veriye bagh bir hakkin ileri siriilmesi icin belirlenen
zamanasimi siresi,
Go6z 6nlunde bulundurulmahdir.

Saklama sureleri oncelikle kisisel verilerin kategorilerinden bagimsiz olarak bulunduklari
bitlnlik icinde degerlendirilmelidir. Bir evrak ya da belgede saklama stireleri birbirinden farkl
birden fazla tiirde kisisel veri var ise evrak ya da belge icin 6ngoriilen saklama siresi, icerdigi
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kisisel veriler icinde en yiksek saklama siresidir.

Evrak ve belge lizerindeki kisisel verilerden saklama stireleri kanunla belirlenmis olanlar igin
evrak ve belgedeki diger kisisel verilerin saklama sureleri kabul edilemeyeceginden saklama
sureleri kanunla belirlenmis kisisel verilerin silinmesi evrak ve belge imha edilmeden yerine
getirilmelidir.

Saklama sureleri kisisel verilerin saklandiklari ortamlara gore farklilik gosterebilir. Bir kisisel
veri hem dijital ortamda hem de analog ortamda saklaniyorsa, kisisel verinin saklama siresi
bulundugu analog ortamdaki diger verilerle ilgili 6ngorilen saklama siresi kadardir. Kisisel
verinin saklama siiresi analog ortamin saklama siresinden daha uzun ise ve kisisel verinin bir
kopyasi dijital ortamda da bulunuyorsa saklama siiresi evrakin saklama siiresi kadardir. Sadece
analog ortamda bulunuyorsa analog ortamin saklama siiresi kisisel verinin saklama siresi
kadar olur.

4.5, Guvenlik Tedbirleri

Veri sorumlusu kisisel verilere yetkisiz kisilerin erisiminin engellenmesi, hukuka aykiri olarak
islenmesinin engellenmesi ve muhafazasinin saglanmasi igin gerekli tedbirleri almak
zorundadir. Kisisel verilerin saklandiklari ortamlara hukuka aykiri erisimin engellenmesi igin
alinmasi gereken tedbirler teknik ve idari tedbirler olarak ayrilir.

4.5.1. Teknik ve idari Tedbirler
a) Ag guvenligi ve uygulama glvenligi saglanmaktadir.
b) Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.
c) Calisanlar icin veri glivenligi hikiimleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
¢) Calisanlar icin veri givenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik calismalari
yapiimaktadir.
d) Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.
e) Erisim loglari diizenli olarak tutulmaktadir.
f) Erisim, bilgi glvenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.
g) Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.
g) Gizlilik taahhitnameleri yapiimaktadir.
h) Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
1) Glncel anti-viris sistemleri kullanilmaktadir.
i) Glvenlik duvarlari kullanilmaktadir.
j) Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.
k) Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra givenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.
) Kisisel veri glivenligi politika ve prosedirleri belirlenmistir.
m) Kisisel veri glivenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.
n) Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.
o) Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli glivenlik o6nlemleri
alinmaktadir.
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0) Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi givenligi
saglanmaktadir.
p) Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.
r) Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltiimaktadir.
s) Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin glivenligi de saglanmaktadir.
s) Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapiimaktadir.
t) Kurum ici periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
u) Ozel nitelikli kisisel veri glivenligine yénelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.
i) Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak
ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.
v) Saldiri tespit ve dnleme sistemleri kullaniimaktadir
y) Sizma testi uygulanmaktadir.
z) Sifreleme yapilmaktadir.
aa) Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.
bb) Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri glivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.
cc) Veri kaybi 6nleme yazilimlari kullanilmaktadir.

5. Kisisel Verilerin imhasi

Kisisel veriler, saklanmasini saglayan sartlarin ortadan kalkmasi durumunda imha edilir.

a) Kisisel veri saklama ve imha politikasi hazirlamis olan veri sorumlusu, kisisel verileri silme,
yok etme veya anonim hale getirme yukimlGliginiin ortaya ¢iktigi tarihi takip eden ilk
periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.

b) Periyodik imhanin gergeklestirilecegi zaman araligi alti aydir.

5.1. Kisisel Verilerin imhasini Gerektiren Durumlar

Asagidaki durumlarda kisisel verilerin imhasi gerekir.

5.1.1. Kurul Karari
Kisisel verilerin islenmesinin durdurulmasina ya da imhasina karar verilmesi durumunda diger
sartlarin varligina bakilmadan kararin ilgili oldugu kisisel veriler imha edilir.

5.1.2. Acik Rizanin Geri Alinmasi

Kisisel veri islemenin sadece ilgili kisinin acik rizasina bagh oldugu durumlarda ilgili kisinin
hukuka uygun bir sekilde acik rizasini geri almasi durumunda baskaca bir isleme sebebinin
bulunmamasi durumunda kisisel veriler imha edilir.

5.1.3. islenme Sartlarinin Ortadan Kalkmasi
Kanun’un 5 ve 6’'nci maddelerinde ongoriilen acik riza disindaki islenme sartlarinin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel veriler imha edilir.
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5.1.4. Saklama Siiresinin Sona Ermesi
Bu politikada 6ngoriilen saklama siiresinin sona ermesi durumunda kisisel veriler silinir.

5.1.5. Amacin Kalmamasi
Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren amag ya da amaglarin ortadan kalkmasi durumunda
kisisel veriler imha edilir.

5.2. imha Yontemleri

5.2.1. Silme

Kigisel verilerin silinmesiyle, bu verilerin tekrar hicbir sekilde kullanilamayacak ve geri
getirilemeyecek sekilde imhasi amaglanir. Kisisel veriler, kayith olduklari evrak, dosya, CD,
disket, hard disk gibi saklama ortamlarindan geri dénistirilemeyecek sekilde silinir.

Elektronik ortamda olan ve silme islemi uygulanabilecek kisisel veriler silinme islemi ile silinir.
Silme islemi sonrasinda geri getirilmesini 6nleyici tedbirler alinir.

Elektronik ortamda olmasina ragmen silme islemi uygulanamayacak kisisel veriler igin
bulundugu medyayi yok etme yontemi kullanilir.

Kagit ve benzeri fiziksel ortamda saklanan belgelerde silme islemi kisisel verinin stlinin
¢ikmayacak koyu renk ile kapatilmasi ile gergeklestirilir.

5.2.2. Yok Etme
Kisisel verilerin tekrar geri getirilemeyecek ve kullanilamayacak sekilde, verilerin kaydedildigi
evrak, dosya, CD, disket, hard disk gibi ortamlarin imha edilmesidir.

Dijital ortamlarda silinme islemi gergeklestirilebiliyorsa yok etme yontemi kullanilmaz. Silinme
islemenin gerceklestirilemeyecegi optik ortamlarda ortamin ¢ok kiiclik parcalara ayrilmasi
yontemi kullantlir.

5.2.3. Anonim Hale Getirme

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya tglnci
kisiler tarafindan geri dondirilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit
ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

Anonim hale getirme karari verilirken kisisel verilerin anonim hale getirilmesindeki zorluklar
g6z 6nilinde bulundurulmali ve son care olarak anonim hale getirme tercih edilmelidir.

5.3. imha Siireleri

islenme sartlari saklama siirelerinin sona ermesi ile ortadan kalkan kisisel veriler icin imha
siresi en fazla alti aydir.

islenme sartlari sadece acik rizaya dayanan kisisel veriler acik rizanin ilgili kisi tarafindan geri
alinmasi durumunda 30 giin icinde imha edilir. islenme sarti sadece acik riza olan ancak agik
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rizanin geri alinmasinin disinda bir sebeple imhasi 6ngorilen kisisel veri icin imha sliresi alti
aydir.

imha edilmesi konusunda Kurul karari bulunan kisisel veriler igin imha siiresi 15 giind(ir.

5.4, Periyodik imha

Ongériilen imha siiresi periyodik imha zaman diliminden énce biten kisisel veriler periyodik
imha zamani beklenmeden imha edilirler. imha siiresi 6 ay ya da daha uzun olan kisisel veriler
periyodik imha zamaninda imha edilirler.

Periyodik imha suresi alti aydir. Periyodik imha, imhasi gereken kisisel verilerin tiirlerine ve
sayllarina gore bir haftalik stireye yayilabilir. Periyodik imha her yilin Temmuz ve Ocak aylarinin
ilk haftasi gerceklestirilir.

5.5. imha Sirasinda Tutulmasi Gereken Kayitlar

Kisisel verilerin imhasi sirasindaki islemler kayit altina alinir. imha zamani, imhanin periyodik
olup olmadigi, imha edilen kisisel verilerin belirlenmesinde kullanilan kriterler, imha otomatik
bir islem degilse imhaya katilanlarin kimlikleri, imha edilen ortamlar ve kisisel veri tiirleri, imha
isleminin sonucu ve imha siireci ile ilgili bilgi notlar dijital ortamda ya da kagit ortaminda kayit
altina alinir. Varsa imha sirecine katilanlar ile paylasilir.

Bu kayitlar 3 yil sure ile saklanir.

6. Politikada Diizenlenmeyen Durumlar

Politikada diizenlenmeyen veya Politikanin uygulanmasi sonucu ortaya cikabilecek ihtilaflarda
basvurulmasi gereken mevzuat:

a) 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

b) 28.10.2017 tarihli Resmi Gazete’de yayinlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

c) 30.12.2017 tarihli Resmi Gazete’de yayinlanan Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmelik

¢) Kisisel verilerin saklanmasinda atifta bulunulan hukuki sebeplerin yer aldigi Kanun,
yonetmelik ve diger mevzuat

7. Politikanin Duyurulmasi ve Saklanmasi

Politika ¢alisanlara mail yoluyla duyurulur.

Politika idari isler bélimi tarafindan saklanir.

8. Politikanin Giincellenmesi

Politika her yil bir kez gézden gecirilir ve yapilmasi gereken degisikliklerin tespiti durumunda
glincellenir. Ayrica kisisel veri isleme envanterinde vyapilan degisikliklerin politikanin
glincellenmesini gerektirmesi durumlarda politika gtincellenir.

8.1. Politikada Yapilan Giincellemeler

Asagidaki tabloda Politikada yapilan glincellemeler ve tarihleri gosterilir.
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9. Saklama ve imha Siireleri Tablosu

SUREC ADI

SAKLAMA SURESI

IMHA SURESI

idari isler (insan Kaynaklari)
Siiregleri — Ozliik dosyalari

Calisma sonrasi 10 YIL

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde

idari isler (insan Kaynaklari)
Siregleri — Bordro

Calisma sonrasi 10 YIL

Saklama stiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde

Miisteri iliskileri Stiregleri —
Kurumsal iletisim ve
Haberlesme

is iliskisinin sona
ermesine muteakip
10 YIL

Saklama stiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde

Satis Sozlesmeleri

10YIL

Saklama stiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde

Sosyal Medya Yonetim ve
iletisim Siirecleri — Cerez
kayitlan

6 AY, En fazla 2 YIL

Saklama stiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siresinde

18.09.2020 Birinci surim hazirlandi

ilk hazirlandigi halin duyurulmasi

12




